Приложение 

к постановлению 

администрации района 
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Положение
о финансовом отделе администрации 

муниципального образования Сакмарский район Оренбургской области

1. Общие положения


1.1. Финансовый отдел администрации муниципального образования Сакмарский район Оренбургской области является самостоятельным структурным подразделением администрации района, обеспечивающим в пределах своей компетенции проведение единой финансовой, бюджетной и налоговой политики, нормативно-правового регулирования в сфере бюджетной деятельности, местных налогов, бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности на территории Сакмарского района и координирующим деятельность в этой сфере других органов местной администрации муниципального образования Сакмарский район.

Полное наименование: Финансовый отдел администрации Сакмарского района.


Сокращенное наименование: финансовый отдел администрации Сакмарского района

1.2. Финансовый отдел при проведении единой финансовой политики взаимодействует с Министерством финансов Оренбургской области, Управлением федерального казначейства по Оренбургской области, Отделением Федерального казначейства по Сакмарскому району, Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №7 по Оренбургской области, кредитными организациями по вопросам, входящим в компетенцию отдела.


1.3. Финансовый отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими федеральными органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, муниципальными образованиями сельских поселений, органами местной администрации и иными организациями.

1.4. Финансовый отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией РФ, Федеральными законами, указами Президента РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, законами Оренбургской области, нормативными правовыми актами Губернатора области, постановлениями и распоряжениями Правительства области, Уставом муниципального образования Сакмарский район, решениями Совета депутатов муниципального образования, постановлениями и распоряжениями администрации муниципального образования Сакмарский район, а также настоящим Положением.

1.5. Финансовый отдел обладает правами юридического лица, имеет печать со своим наименованием и другие необходимые для осуществления своей деятельности штампы и бланки, самостоятельный баланс и смету, а также открытые в установленном порядке счета в кредитных организациях и в органах казначейства, исполняющих бюджеты разных уровней.


1.6. Специалисты финансового отдела,  исполняющие муниципальные функции в установленной сфере деятельности, являются муниципальными служащими муниципального образования Сакмарский район, входят в реестр муниципальных служащих муниципального образования Сакмарский район и обладают правами и обязанностями, предусмотренными для муниципальных служащих.


1.7. Местонахождение финансового отдела: 461420, Оренбургская область, Сакмарский района, село Сакмара, улица Советская, 25

2. Основные задачи финансового отдела


2.1. Основными задачами финансового отдела являются:


2.1.1. Обеспечение проведения и реализации единой финансовой, бюджетной и налоговой политики на территории Сакмарского района.


2.1.2. Составление проекта бюджета муниципального образования Сакмарский район и прогноза консолидированного бюджета района, проекта среднесрочного финансового плана. Составление отчета об исполнении бюджета муниципального района и консолидированного бюджета Сакмарского района.


2.1.3. Казначейское  исполнение бюджета муниципального образования Сакмарский район.


2.1.4. Управление счетами бюджета муниципального района и бюджетными средствами.


2.1.5. Кассовое исполнение бюджетов сельских поселений, по заключенным соглашениям между администрацией муниципального района и администрациями поселений.


2.1.6. Осуществление муниципального финансового контроля за рациональным и целевым расходованием бюджетных средств.


2.1.7. Совершенствование методов финансово-бюджетного планирования.
3. Функции финансового отдела


3.1. В соответствии с возложенными задачами финансовый отдел:


3.1.1. Организует в соответствии с законодательством работу по составлению проекта бюджета муниципального района, прогноза консолидированного бюджета района, проекта среднесрочного финансового плана. Составляет на основе бюджета муниципального района и бюджетов сельских поселений свод консолидированного бюджета района.


3.1.2. Разрабатывает и представляет главе района основные направления финансовой, бюджетной, налоговой политики.


3.1.3. Осуществляет методическое руководство в области финансово-бюджетного планирования, составления и исполнения бюджета, ведения бухгалтерского учета и составления отчетности по бюджету.


3.1.4. Разрабатывает проекты методик распределения и порядок предоставления межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального района бюджетам муниципальных образований поселений (за исключением межбюджетных трансфертов, предоставляемых главными распорядителями средств областного бюджета).


3.1.5. Разрабатывает программу муниципальных заимствований.


3.1.6. Детализирует объекты бюджетной классификации РФ в части, относящейся к бюджету муниципального образования Сакмарский район.


3.1.7. Разрабатывает методику планирования бюджетных ассигнований.


3.1.8. Проектирует предельные объемы бюджетных ассигнований по главным  распорядителям средств бюджета муниципального района.

3.1.9. Ведет реестр главных распорядителей и получателей бюджетных средств.


3.1.10. Ведет сводный реестр расходных обязательств муниципального образования Сакмарский район.


3.1.11. Предоставляет реестр расходных обязательств в Министерство финансов Оренбургской области.


3.1.12. Организует исполнение и исполняет бюджет муниципального образования Сакмарский район.

3.1.13. Устанавливает Порядок исполнения бюджета муниципального района по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета.


3.1.15. Устанавливает Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи, включая внесение изменений в нее.


3.1.15. Составляет и ведет сводную бюджетную роспись.


3.1.16. Доводит до главных распорядителей средств бюджета муниципального района показатели сводной бюджетной росписи, лимиты бюджетных обязательств и объемы финансирования.


3.1.17. Устанавливает  Порядок составления и ведения кассового плана.


3.1.18. Осуществляет в установленном порядке санкционирование оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального района, лицевые счета которых открыты в финансовом отделе.


3.1.19. Обеспечивает казначейское исполнение бюджета муниципального района в соответствии с законодательством открывает счета в Управлении Федерального казначейства РФ и кредитных организациях, осуществляет управление операциями на едином счете бюджета муниципального района.

3.1.20. Осуществляет в установленном им порядке открытие и ведение лицевых счетов главных распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования Сакмарский район.


3.1.21. Ведет учет операций по кассовому исполнению бюджета муниципального района.

3.1.22.Организует проведение мероприятий по обеспечению получателей средств бюджета наличными денежными средствами со счета, открытого ему в кредитных организациях.

3.1.23. Осуществляет полномочия по организации исполнения бюджетов сельских поселений, обеспечивает кассовое исполнение бюджетов поселений на основании заключенных соглашений между администрацией муниципального района и администрациями сельских поселений.


3.1.24. Устанавливает порядок составления бюджетной  отчетности.


3.1.25. Ведет бухгалтерский учет исполнения бюджета муниципального района и сметы доходов и расходов финансового отдела в соответствии с инструкциями и приказами Министерства финансов РФ.


3.1.26. Составляет отчетность об исполнении бюджета муниципального района, консолидированного бюджета района и представляет ее главе района и Министерству финансов Оренбургской области.


3.1.27. Осуществляет функции главного распорядителя и получателя средств бюджета муниципального района, предназначенных на содержание финансового отдела и реализацию возложенных на него функций.
3.1.28. Рассматривает и анализирует бухгалтерскую отчетность органов местного  самоуправления, главных распорядителей и получателей бюджетных средств о расходовании  бюджетных средств.

3.1.29. В качестве администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета осуществляет организацию муниципальных внутренних заимствований, подготовку к заключению кредитных соглашений и договоров для привлечения кредитов.

3.1.30. Осуществляет управление муниципальным долгом муниципального образования Сакмарский район.

3.1.31. Ведет муниципальную долговую книгу, в том числе ведет учет выдачи муниципальных гарантий, исполнения получателями муниципальных гарантий обязанностей по  основному обязательству.

3.1.32. Осуществляет мероприятия по обеспечению своевременного и полного поступления доходов в бюджеты муниципального района и сельских поселений.

3.1.33.Осуществляет предварительный, текущий и последующий контроль за исполнением бюджета, в т.ч., контроль за целевым и эффективным расходованием бюджетных средств главными распорядителями, распорядителями и получателями бюджетных средств.

3.1.34. Осуществляет контроль за ведением бухгалтерского учета и составлением отчетности бюджетополучателей, оказывает им методическую помощь в постановке бухгалтерского учета и отчетности.

3.1.35. Осуществляет контроль за целевым и эффективным использованием средств на содержание органов местного самоуправления, отделов и управлений администрации района, утверждением штатных расписаний и смет расходов на содержание аппарата управления, вносит предложения по упорядочению расходов.
3.1.36. Оказывает методическую помощь бюджетным учреждениям, администрациям сельпоссоветов района в постановке и ведении бухгалтерского  учета и отчетности; осуществляет контроль за состоянием бюджетного учета и отчетности. Осуществляет подготовку кадров в учебных заведениях, повышение квалификации работников финансового отдела.

3.1.37. Осуществляет контроль за соблюдением законодательства РФ и иных нормативных правовых актов о размещении муниципального заказа.

3.1.38. На основании и во исполнение Бюджетного Кодекса Российской Федерации, иных законодательных актов бюджетного законодательства РФ, актов Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, настоящего Положения, иных муниципальных правовых актов, разрабатывает правовые акты в установленной сфере деятельности.

3.1.39. Осуществляет иные полномочия в соответствии с Бюджетным Кодексом Российской Федерации, иными законодательными актами бюджетного законодательства РФ, настоящим Положением, иными законодательными актами бюджетного законодательства Оренбургской области и принимаемыми в соответствии с иными муниципальными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения.
4. Права финансового  отдела

4.1. Финансовый отдел администрации района имеет право:

4.1.1. Получать от федеральных органов исполнительной власти от органов местной администрации и администраций муниципальных образований поселений, комитета государственной статистики Госкомстата России, юридических лиц материалы, необходимые для составления проекта бюджета муниципального района, прогноза консолидированного бюджета района, проекта среднесрочного финансового плана.

4.1.2. Получать от юридических лиц независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности материалы и сведения, необходимые для контроля за целевым расходованием средств, выделенных из бюджета муниципального района.

4.1.3. Получать от кредитных организаций  сведения об операциях со средствами бюджета, а также средствами бюджетных учреждений, полученными ими от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

4.1.5. Утверждать сводную бюджетную роспись местного бюджета.

4.1.6. Вносить по предложению главных распорядителей средств бюджета муниципального района изменения в сводную бюджетную роспись в пределах полномочий, определенных БК РФ.

4.1.7. Приостанавливать операции по лицевым счетам, открытым главным распорядителям, распорядителям и получателям средств бюджета муниципального района, в предусмотренных законодательством случаях.

4.1.8. Ограничивать, а в необходимых случаях приостанавливать финансирование из бюджета муниципального района при наличии фактов нецелевого расходования средств, а также в случае непредставления в срок отчетности по установленной форме о расходовании ранее выданных средств и другой установленной отчетности с уведомлением об этом руководителей соответствующих органов местной администрации.

4.1.9. Предоставлять по согласованию с главой  муниципального района бюджетные ссуды из местного бюджета на покрытие временного кассового разрыва бюджетам муниципальных образований поселений.
4.1.10. Проводить документальные ревизии и проверки финансово-хозяйственной деятельности:
- бюджетных учреждений и организаций, финансируемых из бюджета муниципального района;

- бюджетов муниципальных образований поселений, получающих дотацию из бюджета муниципального района.

Осуществлять контроль за целевым использованием средств бюджета муниципального района, выделяемых юридическим лицам, и своевременным их возвратом, давать обязательные к исполнению указания (предложения) по устранению выявленных нарушений.

4.1.11. Получать от муниципальных образований поселений отчеты об исполнении бюджета.

4.1.12. Осуществлять контроль за соблюдением законодательства РФ и иных нормативных правовых актов о размещении муниципального заказа.

4.1.13. Проводить проверки финансового состояния претендентов на получение гарантий, бюджетных  кредитов из бюджета муниципального района.

4.1.14. Взыскивать в установленном порядке средства, выделенные из бюджета муниципального района, использованные не по целевому назначению, а при не соблюдении сроков возврата – с наложением в установленном порядке санкций на получателей бюджетных средств, допустивших такие нарушения.

4.1.15. По поручению администрации района заключать договора с банками, другими организациями, учреждениями и выступать муниципальным гарантом от имени МО по обязательствам предприятий и организаций района в пределах лимита средств, утвержденного на эти цели бюджетом на очередной финансовый год, проводить проверки финансового состояния претендентов на получение гарантий, бюджетных кредитов из районного бюджета.
5. Организация деятельности финансового отдела

5.1. Заведующий финансовым отделом, назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации муниципального образования Сакмарский район по согласованию с Министерством финансов Оренбургской области.

5.2. Заведующий  финансовым отделом:

5.2.1. Осуществляет общее руководство деятельностью финансового отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач.

5.2.2. Распределяет обязанности между работниками финансового отдела, координирует их деятельность.

5.2.3. Назначает на должность и освобождает от должности работников финансового отдела.

5.2.4. Утверждает структуру и штатное расписание финансового отдела в пределах установленной численности и смету расходов на содержание отдела в пределах, утвержденных на соответствующий период ассигнований.

5.2.5. Утверждает должностные инструкции работников финотдела, разрабатываемые начальниками подразделений отдела.
5.2.6. Издает приказы, в пределах своих полномочий, обязательные для исполнения всеми работниками финансового отдела.

5.2.7. Применяет меры поощрения к работникам финансового отдела и налагает на них взыскания.

5.2.8. Заключает договора и соглашения с государственными органами исполнительной власти, предприятиями, учреждениями и организациями, муниципальными образованиями поселений, кредитными организациями, также с физическими лицами.
5.2.9. Организует прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленный срок.
5.2.10. Открывает и закрывает в кредитных организациях расчетные счета и лицевые счета в отделении УФК.

5.2.11. Организует работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности финансового отдела.

5.2.12. Осуществляет другие полномочия в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

5.3. Финансовый отдел имеет в своей структуре отделы (подразделения).
5.4. Право подписи денежных (банковских) документов предоставляется заведующему финотделом, заместителю заведующего – начальнику бюджетного отдела, начальнику отдела бухгалтерского учета и отчетности, ведущему специалисту отдела бухгалтерского учета и отчетности.
5.5. В период временного отсутствия заведующего финансовым отделом его  права, полномочия и обязанности возлагаются на заместителя заведующего отделом – начальника бюджетного отдела, а в исключительных случаях на одного из начальников отделов (подразделений) финансового отдела на основании распоряжения администрации района.
5.6. Финансовый отдел имеет в оперативном управлении обособленное имущество, которое является собственностью муниципального района и закрепляется за ним в установленном порядке.

5.7. Финансирование расходов на содержание финансового отдела осуществляется за счет средств, предусмотренных в бюджете муниципального района.

6. Ликвидация и реорганизация финансового отдела

6.1. Реорганизация и ликвидация финансового отдела осуществляется  Советом депутатов муниципального района в порядке, установленном действующим законодательством.
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